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A KONYVTAR INGYENES-
TARTOSTANKONYV KEZELESI
SZABALYZATA



1. Jogi szabalyozas

= 5/1998. (II.18.) MKM rendelet a tankonyvvé nyilvanitds, a tankonyvtamogatas,
valamint az iskolai tankonyvellatds rendjérél (a tanuldoknak juttatott tankonyvvasarlasi
tdmogatas 25 %-bol iskolai tulajdonu, tartds tankonyveket kell vasarolni)
. Az adott évre vonatkozd koltségvetési torvény
J 2001. évi XXXVII. Torvény a tankdnyvpiac rendjérdl (az iskolanak biztositani kell,
hogy a normativ kedvezményekben részesiild, nappali képzésben részt vevd tanulok
részére a tankonyvek ingyenesen alljanak
J 1195/2002 (IX.26) az ingyenes tankonyvellatds meghatdrozott korben torténd
bevezetésérol
. 23/2004. (VIIL. 27.) OM rendelet a tankonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas
rendjérol
e 2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl
e 2013. CCXXXIL torv. a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol
e 501/2013 Kormanyrendelet a tankonyvellatisban kozremiikodokrol. (Nemzeti
Tankonyvtanacs)
. 17/2014. EMMI rendelet a tankonyvvé, pedagdgus kézikdonyvé nyilvanitds, a
tankOnyvtamogatds, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol.

Tartos tankonyv fogalma: tartds tankonyvek azok a dokumentumok, amelyek tobb tanéven
keresztiil hasznalhato tankonyvek (kemény boritos), segédletek: kézikonyvek, szotarak,
kotelezd és ajanlott olvasmanyok, atlaszok, szoveggylijtemények.

Az egy tanévre sz6l6 munkatankdnyvek, feladatlapok nem mindsiilnek tartos tankdnyvnek.

2. A pedagogusok tankonyvvalasztasi joga

A szaktandrok szabad tankonyvvalasztasi jogukkal €lve kivalasztjdk a tantargyuk tanitasdhoz
szlikséges tankonyveket, melyeket a szakmai munkakozosség jovahagy.

Az iskolavezetés a munkakozosség-vezetokkel, a tankonyvfeleldssel és a konyvtaros tanarral
eldonti, hogy az adott tanévben mely tankdnyveket kell lecserélni. A dontésnél figyelembe
veszik a tankonyvallomany allapotat, korszertiségét, hasznalhatosagat. Kiemelt figyelmet
forditanak arra, hogy minden kodlcsonzésre jogosult tanulonak biztositott legyen a tartds
tankonyv kolcsonzésének lehetdsége.

3. Ingyenes tankonyv, ingyenesség biztositasa

Az ingyenes ellatas egyik feltétele a tankonyvek tartdssa tétele.

= aziskolatol torténd tartds tankdnyv és mas tankonyv kolcsonzésével,

= anapkoziben, tanuldszobaban elhelyezett tankonyvek igénybevételével,
= tankOnyvek megvasarlasahoz nytjtott timogatas utjan.

,,Ha az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel oldja meg, akkor a
tankonyvet addig az idépontig kell a tanuld részére biztositani, ameddig az adott targybol a
helyi tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat lehet, vagy
kell tenni, a tanuldi jogviszony fennallasa alatt.”

(23/2004. (VIIL.27) OM rendelet, 5. szdma mellékletének masodik oldala)
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A torvény meghatarozza azoknak a tanuloknak a korét, akik ingyenes tankdnyvellatasra
jogosultak.

3. Nyilvantartas

Az ingyenes tankonyvek, valamint normativ tamogatas 25%-anak mértékéig vasarolt
kézikonyvek, szotarak,, atlaszok, szakkonyvek, keménykotésii hazi €s ajanlott olvasmanyok,
CD-k, a konyvtar allomanyaba keriilnek.
A tartés tankonyvekbe a konyvtar bélyegzdje, leltari szam, és egy kiilon bélyegzd lenyomata
keriil, melyben az adott tanévben a konyvet hasznal6 didk nevét, osztalyat tiintetjiik fol.
A tankonyvek vonalkoddal vannak ellatva, a kolesonzést szamitogépes program kezeli. gy
pontosan lehet kdvetni, kinél melyik tankonyv talalhato.
A konyvtaros évente listat készit:

- az egyedi kolcsonzésekrdl

- azujonnan beszerzett tankonyvekrdl (szeptember — oktdber)

- aselejtezend6 tankonyvekrdl (oktober — november)
Az elhasznalddott, lecserélt tankdnyveket papirként kell elszallittatni, az ezért kapott dsszeget
a konyvtar fejlesztésére kell forditani

Aléirassal igazolni kell az 4atvétel tényét és a visszaadas, illetve a kartéritési feleldsség
tudomasul vételét.

Nyilatkozat

Tudomadsul veszem, hogy a kélcsonzott tankonyv a Szentendrei Reformdtus Gimndzium,
tulajdona.

A tankonyvet rendeltetésszeriien haszndalom, tudatosan nem rongdalom. Sorkiemelot nem
hasznalok, semmilyen kiegészitést a konyv lapjaira nem irok, mert konyvtdari konyv lévén ez
is rongalasnak mindsiil. Az okozott karért anyagi felelosséggel tartozom.

A kolcson kapott konyveket az eldirt hataridoig visszaadom az iskola konyvtardba.

4 Kolcsonzés

A konyvtaros gondoskodik arrél, hogy minden arra jogosult tanulé megkaphassa a szamara
szlikséges tankonyveket.

A kolcsonzés ideje:

= tobb évfolyamon keresztiil hasznalt tankonyvek esetén legfeljebb 6 év,

= gy évfolyamon hasznalt tankonyvek esetén szeptember 1-t6l junius 15-ig, - kivéve, ha
didk év kozben érkezik, vagy tavozik.

A tanulo koteles az adott tanév junius 15-ig, - érettségiz6 didk a szobeli érettségi napjaig -
leadni tankonyveit, ez idépont utan a konyvek kifizetésére kotelezheto.

Amennyiben egy adott tankonyvre tobb tanéven at sziiksége van a tanulonak, azt a kovetkezd
tanév elején visszakapja.



5. Kartérités iskolai tulajdonu tankonyv esetén

A konyvtarhasznald (kiskorti esetén a sziil6) a konyvtari dokumentumokban okozott
gondatlan, vagy szandékos karokozas esetén, illetve ha a kik6lcsonzott dokumentumot
nem hozza vissza az eldirt hataridére, a magasabb jogszabalyokban eldirt modon és
mértékben kartérités fizetésére kotelezhetd. A kartérités mértéke a tartdés tankonyvek
amortizacidjat figyelembe véve:

= elsé tanév végére 75 %

= masodik tanév végére 50%

* harmadik év végére 25%

= negyedik év végére 0%

Nem kell megtériteni a konyv arat a tankonyv rendeltetésszerii hasznalatabol szarmazo
értekesokkenés esetén.

Az elhaszndlodéas mértékének megallapitasa a konyvtarostanar feladata.

Vitas esetben az igazgatd dont, indokolt esetben méltanyossagb6l mentesitheti a tanulot a
kartéritési kotelezettsége alol.

A tanuld potolhatja megrongalodott tankdnyvét egy ugyanolyan kiadasu, jo allapoti madsik
tankonyvvel.

6. A tartés tankonyvkeretbdol (25%) vasarolhaté dokumentumok kore

= Tartdos tankonyvek (tobb évre vasarolt) — egyedi nyilvantartdsba keriilnek,
kolcsonozhetdek, elhasznalodas esetén selejtezenddek. A kolcsonzés idotartama tobb tanév is
lehet, aminek nyilvantartasat a konyvtaros kezeli

= Az iskoldban alkalmazott ajanlott €s kotelezd olvasmanyok

= Elektronikus adathordozon rogzitett tananyag

= Kis példanyszamu tankonyv vasarlasara kell forditani

7. A konyvtaros tanar kotelezettségei

Az iskola nem egyenld a tankonmyvtarral. A tankonyvtar az ingyenes tankonyvellatés
alapjaul szolgald és egyre boviild tankonyvbazis. Az iskolaban hasznalatos tankonyvekbol,
segédletekbdl legalabb 3-4 példanynak kell lennie a tankonyvtarban. Nyilvantartdsa és
kolcsonzése a konyvtar szakmai kovetelményeknek megfelelden torténik.

Az iskolai konyvtar alapfeladata ennek a gylijteménynek a gondozasa, hozzaférhetové tétele.
Nem alapfeladata azonban a rdszoruld tanuldk ingyenes tankonyvekkel vald teljes kora
ellatasa.

Az iskola 11j szolgéltatasi kotelezettsége az ingyenes tankonyvellatds, a tankonyvtar azonban
nem képezi az iskolai kdnyvtar dlloményanak részét.

A 16/1998. (IV.) MKM rendelettel modositott 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet alapjan a
konyvtar (konyvtaros) alapfeladatai kozé tartozik a tankonyvtamogatas 25%-anak jogszer(i
felnasznalasa, a nevezett Osszegért beszerzett dokumentumok konyvtari kezelése,
feldolgozasa, szolgaltatasa, kolcsonzése. Nem kotelezden eldirt konyvtari feladat azonban a
tankonyvellatas egyéb munkalataiban valo kozremiikodés. Kiegészitd feladatként pedig abban



az esetben vallalhato e tevékenység, ha az 1j szolgaltatashoz rendelkezésre allnak a targyi,
személyi feltételek.

8. Iskolai SZMSZ tartalma a tankonyvekkel kapcsolatban

jogszabalyok,
kedvezmények (kit milyen kedvezmény illet),
a tankonyvtamogatas 25%-anak helyi felhasznalasi szempontjai,

a tankonyvjegyzéken nem szereplé tankOnyvek vasarlasa csak a sziil6i szervezetek
beleegyezésével lehetséges,
e tankOnyvkolcsonzés (igény szerint —egy tanév),
e atankoOnyv elvesztésével €s a tankdnyv megrongalasaval okozott kartérités,
e  kartérités mérséklését, elengedésére

Szentendre, 2014, majus 30.



